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Feorste skridt

Aftalemzessige begraensninger
Serg for at sikre dig, at der ikke er bestemmelser i tidligere ansattelsesaftaler, der be-
grenser dine muligheder for at starte egen virksomhed, fx kunde- og konkurrenceklausuler.

U Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Hvad skal jeg overveje.
http://www.100svar.dk/konkurrenceklausul/

Andre websteder

Valg af virksomhedsform

Tag stilling til, hvilken virksomhedsform der passer bedst - set i lyset af dine muligheder
for at fremskaffe egne midler, antallet af ejere 1 virksomheden og forventningerne til
virksomhedens udvikling.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

Valg af virksomhedsform.
http://www.100svar.dk/virksomhedsform/

Offentlige krav
Foretag de ngdvendige registreringer hos Skat vedrgrende moms, A-skat m.v. samt hos
Erhvervs- og Selskabsstyrelsen.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

Registrering af virksomheden.
http://www.100svar.dk/cvr-registrering/?emne=G@R%20VIRKSOMHEDEN%20LOVLIG
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Forretningsplan
Lav en forretningsplan. Tag evt. fgrst en Kom godt 1 gang — Test, der kan hjelpe dig med
hvilke punkter i forretningsplanen, der er serlige vigtige for dig.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

Min forretningsplan.
http://www.100svar.dk/forretningsplan/

Godkendelser og tilladelser

Undersgg, om dit produkt/din aktivitet krever s@rlig autorisation eller serlig tilladelse fra
offentlige myndigheder.

Undersgg evt. ogsa hos din brancheforening, om der findes yderligere, branchespecifikke
registreringskrav for dit omrade.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Serlige tilladelser.
http://www.100svar.dk/tilladelser/
http://www.100svar.dk/toldsatser-mv/

Andre websteder

www.eogs.dk/swb642.asp

http://www.startvaekst.dk/lov-krav-tilladelser#

(Brancheforeninger) http://da.wikipedia.org/wiki/Kategori:Danske myndigheder

Produktbeskyttelse

Undersgg mulighederne for at sgge produktbeskyttelse, fx i form af patent- og
brugsmodelbeskyttelse, varemarkebeskyttelse eller designbeskyttelse. Sgrg i samme
forbindelse ogsa for at sikre dig, at du ikke med dit produkt overtraeder andres
produktbeskyttelser.

O Skal jeg ggre

L] Har jeg gjort
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L] Er ikke relevant for mig

Kan jeg beskytte min ide?
Nyhedsundersggelse

http://www.100svar.dk/patent-design/
http://opfind.nu/6493

Andre websteder
http://www.teknologisk.dk/

http://opfind.nu/

Risikovurdering

Lav en vurdering af, hvilke risici der er ved at drive din virksomhed, hvilke konsekvenser
de har for dig, og hvordan du vil handtere dem. Du skal bl.a. veere opmarksom pa, at med
opstart af personlig ejet virksomhed hafter du med alle dine vardier for de dispositioner du
foretager i din virksomhed.

U Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

Hvad risikerer jeg?
http://www.100svar.dk/haeftelse/

Markedsanalyse
Lav en analyse af, hvor mange kunder der findes til dine produkter/ydelser i dit
omrade.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Ide, marked og gkonomi

http://www.100svar.dk/kommerciel-ide/

http://www.100svar.dk/markedsfoeringsord/

Andre websteder

http://www.cvu.dk/sw314.asp

http://www.100svar.dk/OvervejelserVedStart/STEPBY STEPTILSTARTKunderogsalgFrame.html

Konkurrenter
Dan dig et overblik over, hvem dine konkurrenter er, og ger dig klart, hvordan dit produkt
eller din ydelse adskiller sig fra deres.




Tjekliste for [dobbeltklik og skriv virksomhedsnavn]
] Skal jeg gore
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

Andre websteder
http://www.100svar.dk/Overvejelser VedStart/DINY DELSEDITPRODUKTKonkurrenterFrame.html

Salgsstrategi

Lav en strategi for, hvordan du vil fa kunderne til at kgbe dine produkter/ydelser i stedet for
konkurrenternes. Og prgv at klarggre, hvilket udbytte kunden far af at kgbe din ydelse eller
dit produkt.

U Skal jeg ggre
O] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Andre websteder

(Kundens behov)

http://www.100svar.dk/Overvejelser VedStart/DINY DELSEDITPRODUKTKundensbehovFrame.html
(Elevatortalen)

http://www.100svar.dk/Overvejelser VedStart/DINY DELSEDITPRODUKTElevatortalenFrame.html
(Forskelsverdi)

http://www.100svar.dk/Overvejelser Ve dStart/DINYDELSEDITPRODUKTForskelsvrdiFrame.html
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Okonomi

Finansiering af start
Lav et overslag over, hvor mange penge der skal bruges til at starte virksomheden.

U Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Information
http://www.100svar.dk/bank/?emne=Finansiering

Andre websteder
http://www.100svar.dk/Overvejelser VedStart/FINANSIERINGLikviditetFrame.html

Finansieringsmuligheder og -tilbud

Undersgg muligheden for selv at skyde penge ind i virksomheden og/eller stille sikkerhed
for lan. Og undersgg, hvilke gvrige finansieringsmuligheder der ellers findes for din
virksomhed.

] Skal jeg ggre

Il Har jeg gjort

L] Er ikke relevant for mig

Etableringskonto

Kan jeg finde finansiering?
http://www.skat.dk/SKAT.aspx?0ld=211615&vId=201165

http://www.vf.dk/Finansiering/Kom-i-gang-laan.aspx
http://www.startvaekst.dk/vhsyddanmark.dk/vhs_komiganglaan

Andre websteder
http://www.skat.dk/SKAT.aspx?0ld=1757920&vId=0

Budget

Lav et realistisk budget. Det er en god ide at lave det manedsopdelt pa baggrund af de mest
realistiske forventninger til fremtiden og opdele det i privat-, drifts-, likviditets- og
etableringsbudget.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort

L] Er ikke relevant for mig
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Information
http://www.100svar.dk/budgetter/?emne=FINANSIERING

Andre websteder
http://www.100svar.dk/OvervejelserVedStart/DENRETTESTBNINGBudgetterFrame.html

Fglsomhedsanalyse

Lav en analyse af, hvor fglsom din virksomhed er over for gkonomiske udsving. Kan
virksomhedens grundlag fx bare en situation, hvor kundegrundlaget ikke udvikler sig som
forventet?

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Information pa
http://www.erhvkal.dk/Default.aspx ?21D=298
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Geografisk placering
Arbejde ude eller hjemme

Bestem dig for, om din virksomhed skal drives fra din privatbolig, eller om du skal finde
andre lokaler.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

Virksomhed fra privat bolig
http://www.100svar.dk/FaaStyrPaaVirksomheden/PERSONENBAGArbejdehjemmeudeFrame.html

Andre websteder
http://www.cvu.dk/sw705.asp

Lokalebehov og placering

Overvej dine behov 1 forhold til lokalernes stgrrelse og indretning. Og gor dig klart, hvilken
betydning den geografiske placering af virksomheden har for kunder, leverandgrer,
arbejdskraft og mulighederne for virksomhedens fremtidige udvikling.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Hvor skal virksomheden ligge.
http://www.startvaekst.dk/placering-af-virksomhed

Lovgivning pa omradet
Serg for at sikre dig, at dine gnsker til placering af virksomheden er i overensstemmelse
med den eksisterende lovgivning pa omradet.

] Skal jeg gore
L] Har jeg gjort

] Er ikke relevant for mig

Information lovgivning
http://www.startvaekst.dk/vhmidtjylland.dk/placering-af-virksomhed
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Leje af lokaler
Velger du at leje lokaler - sgrg da for at sikre dig, at vilkarene i lejekontrakten er

acceptable med hensyn til opsigelsesperiode, lejereguleringer m.v.
] Skal jeg ggre

O] Har jeg gjort

L] Er ikke relevant for mig

Andre websteder
http://www.startvaekst.dk/vhmidtjylland.dk/leje-kontrakt
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Virksomhedens profil

Design af navn
Sgrg for, nar virksomhedens navn skal designes, at virksomhedens image kommer til
udtryk i virksomhedsnavnet, og at navnet kan anvendes i markedsfgringsgjemed.

U Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Design af virksomhedens navn
http://www.startvaekst.dk/vhmidtjylland.dk/navngivning-af-virksomhed

Rettigheder til navne
Serg for at sikre dig, at du ikke giver din virksomhed et navn, som en anden virksomhed
allerede har, eller som ligner navnet pa en anden virksomhed for meget.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Hvad skal min virksomhed hedde.
http://www.100svar.dk/Overvejelser VedStart/JURAOGVIRKSOMHED VirksomhedensnavnFrame.html

Domanenavn
Tag stilling til, om din virksomhed skal have en hjemmeside, og hvad dom&nenavnet i
givet fald skal vare.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

Kgb domanenavn.
http://www.startvaekst.dk/lov-om-kunde-data

Profilering
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Serg for at uarbejde virksomhedsbrochure, visitkort, brevpapir, logo, skiltning, hjemmeside
m.v., sa det underbygger virksomhedens gnskede profil.

] Skal jeg gore
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

Profil.
http://www.startvaekst.dk/vhmidtjylland.dk/markeds-foerings-tiltag

12




Tjekliste for [dobbeltklik og skriv virksomhedsnavn]
Administration
Bogforing
Tank over at ggre bogfgringen sa let og overskuelig som muligt. Det kan du fx ggre ved at

tilrettelegge den, sd det er muligt at udarbejde moms- og skatteregnskab samt internt og
eksternt regnskab pa baggrund af kontoplanen.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

Regnskab og momsregnskab.
http://www.100svar.dk/regnskabspligt/?emne=G@R%20VIRKSOMHEDEN %20LOVLIG

Andre websteder
http://www.100svar.dk/FaaStyrPaaVirksomheden/REGNSKABBogfringsprogramFrame.html

Outsourcing

Tank over, om du med fordel kan overdrage nogle at virksomhedens administrative
opgaver til andre, sddan at din egen tid frigives til andre aktiviteter.

Overvej i den forbindelse ogsa, om det vil kunne styrke virksomheden og dens udvikling at
tilknytte en erfaren erhvervsperson til den daglige ledelse, der er uath®ngig af ejer- og
familieinteresser.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

Professionelle bestyrelser.
http://www.100svar.dk/FaaStyrPaaVirksomheden/SMIDIGADMINISTRATIONAdmlettelserFrame.html

Branchespecifikke it-lgsninger
Undersgg, om der evt. findes branchespecifikke it-lgsninger, som du med fordel kan
anvende.

] Skal jeg ggre

L] Har jeg gjort
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L] Er ikke relevant for mig

Om IT.
http://www.100svar.dk/it-systemer/

Okonomisystem

Velg et gkonomisystem, som giver dig nem adgang til at overskue gkonomien i virksom-
heden.

] Skal jeg ggre

L] Har jeg gjort

L] Er ikke relevant for mig

(@konomistyring
http://www.100svar.dk/bogfoeringsprogram/

Forsikringer
Find ud af, hvilke forsikringer din virksomhed har brug for.

] Skal jeg gore
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

Information pa
http://www.100svar.dk/forsikringer/?emne=Administration-es
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Markedsfgring

Salgsbreve
Overvej, hvordan dine salgsbreve skal udformes.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Andre websteder
http://www.100svar.dk/FaaStyrPaaVirksomheden/MARKEDSFRINGSALGSalgsbrevetFrame.html

Markedsferingsplan
Lag en plan for udsendelse af (og opfglgning pa) salgsbreve, kundebesgg, annoncering,
deltagelse 1 messer samt andre markedsfgringstiltag.

] Skal jeg gore
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

Markedfgring.
http://www.startvaekst.dk/vhmidtjylland.dk/markedsfoeringsplan2

Lovgivning om markedsfgring

Serg for at sikre dig, at dine planlagte markedsfgringstiltag er i overensstemmelse med den

pageldende lovgivning.

U Skal jeg ggre

L] Har jeg gjort

L] Er ikke relevant for mig

Information pa
http://www.100svar.dk/markedsfoeringsloven/?emne=Jura
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Eksportstrategi
Overvej, om du har brug for at udarbejde en eksportstrategi med henblik pa at selge

virksomhedens produkter/ ydelser til udlandet.
] Skal jeg gore

L] Har jeg gjort

] Er ikke relevant for mig

Andre websteder
http://www.um.dk/da/menu/Eksportraadgivning/
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Salg
Kontrakter
Sgrg for, nar du udarbejder kontrakter, at sikre dig klare og tydelige aftaler med dine
kunder.
] Skal jeg gore
L] Har jeg gjort

] Er ikke relevant for mig

Information pa Startguiden
http://www.100svar.dk/salgs-leveringsbetingelser/

Kreditstyring
Overvej, hvordan du sikrer dig bedst mod at tabe penge ved salg til kunder.

U Skal jeg gore
L] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Information pa Startguiden
http://www.100svar.dk/betalingsbetingelser/

Distribution
Overvej, om du selv skal s@lge dine produkter/ydelser direkte til kunden, eller om det vil
vare en fordel at have en distributgr.

] Skal jeg ggre
Il Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Information pa Startguiden
http://www.100svar.dk/Overvejelser VedStart/DINY DELSEDITPRODUKTDistributionFrame.html
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E-handel
Tag stilling til, om dine produkter/ydelser skal kunne s@lges over Internettet til kunderne.

] Skal jeg gore
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

E-handel.
http://www.startvaekst.dk/vhmidtjylland.dk/internationalehandel

Eksport
Sgrg for — hvis du gnsker du at eksportere dine varer — at s@tte dig ind i reglerne pa
omradet.

] Skal jeg gore
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

Eksport.
http://www.startvaekst.dk/vhmidtjylland.dk/eksport
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Ansatte

Rekruttering og roller

Gor dig klart, hvilke faglige og personlige kvalifikationer du gnsker du af dine kommende
medarbejdere. Og tag stilling til, hvilken annonceringsform der henvender sig bedst til dem.
Taenk ogsa over, om det vil vaere en fordel at inddrage et rekrutteringsfirma.

] Skal jeg gore
O] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Indehaver og medarbejdere.
http://www.100svar.dk/indehaveren-medarbejderne/

Timelgnnede eller funktionzrer
Gor dig klart, om dine medarbejdere skal ansattes som timelgnnede eller funktionerer.

U Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Information pa
http://www.100svar.dk/funktionaer/

Ansazttelseskontrakter
Serg for at udarbejde en fyldestggrende ansattelseskontrakt, og overvej i den forbindelse
ogsa behovet for at indfgje konkurrenceklausul m.v. i ansettelsesaftalen.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

Information pa
http://www.100svar.dk/ansaettelseskontrakt/
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Personalegoder
Tank over, hvilke personalegoder du med fordel kan tilbyde dine medarbejdere.

] Skal jeg gore
L] Har jeg gjort

] Er ikke relevant for mig

Andre websteder
http://skat.dk/i82804

Uddannelsesplan
Udarbejd evt. en (efter-) uddannelsesplan for virksomhedens ansatte.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Andre websteder
http://www.ds-net.dk/Portals/0/5.%20Guide %20til %20uddplaner%20rev%20100105.pdf

Forretningsgange

Udarbejd en plan, der sikrer, at virksomhedens ansatte er klar over, hvad de skal ggre, og
hvornar det skal udfgres, og som samtidig sikrer dig, at opgaverne bliver udfgrt trods ferie,
sygdom og lignende.

U Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Personalehandbog
http://www.ds-net.dk/Driftogstrategi/PersonaleHR/Personalehandbog/tabid/497/Default.aspx
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Produktion & Lager

Import

Segrg for - hvis du har brug for at importere varer - at sette dig ind i reglerne pa omradet.
Overvej ogsa, om virksomheden sidder inde med den forngdne ekspertise ved import, eller
om ekspertisen skal kgbes hos tredjemand.

] Skal jeg gore
O] Har jeg gjort
L] Er ikke relevant for mig

Information pa
http://www.100svar.dk/pre-import/

Andre websteder
http://www.importguiden.dk/

Leverandgraftaler
Afdzk dit behov for at indga samarbejde med leverandgrer. Overvej ogsa, hvad
konsekvenserne ved et evt. leverandgrskift vil vere for dit produkt.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort
] Er ikke relevant for mig

Information pa
http://www.100svar.dk/importleverandoer/

Produktionsstyring

Ggr dig klart, hvad du har brug for af systemer til at handtere de forskellige dele af
produktionsstyringen. Det kan fx dreje sig om indkgbssystem, lagersystem og
ordrestyringssystem.

Kontakt evt. din brancheforening for rad og vejledning.

] Skal jeg ggre
L] Har jeg gjort

L] Er ikke relevant for mig
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Andre websteder
http://makapor.dk

Kvalitetssikring
Overvej, hvad du vil ggre for at sikre dig, at du med dit produkt rammer den samme

kvalitet hver gang.

] Skal jeg ggre

O] Har jeg gjort

L] Er ikke relevant for mig

Andre websteder
http://www.ds-net.dk/Driftogstrategi/Konstruktionproduktion(Kvalitetssikring/tabid/453/Default.aspx
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